填报要求

表格形式和内容上的质量，将直接影响评选。
一、格式要求
1.时间格式：1985.02
2.字体：
推荐审批表，14号仿宋，阿拉伯数字为TimesNewRoman，填报内容较多的栏目，可视情况调小字号。
3.打印：推荐和审批表双面打印，汇总表单面打印
4.照片：近期2寸正面免冠白底彩色证件照。每份纸质版材料都要粘贴照片，也可彩色打印。电子版照片插入推荐和审批表指定区域。
二、内容要求
1.事迹材料
（1）推荐对象事迹材料（1500字左右），要提炼概括几个鲜明特点，做到有总有分、层次清晰、重点突出。注意突出政治表现，主要是学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和习近平总书记对推荐对象所在地方或领域工作的重要指示批示精神情况。对优秀党务工作者推荐对象，其事迹中还要重点突出抓党建工作的思路、举措、成效等。
[bookmark: _GoBack]（2）推荐审批表中的主要事迹，从报送的1500字左右推荐对象事迹材料中提炼，要求重点突出、生动鲜活、突出功绩、表述准确、文字精炼。表内其他栏已有的基本情况、受表彰情况等，可不在主要事迹栏体现。要求400字以内。
（3）大标题（居中，小二，方正小标宋简体）
——某某高校某某或党委或某某党总支部或某某党支部或某某党员事迹（居中,三号仿宋-GB2312）

    某某同志贯彻落实                             坚持           。
    一、一级标题（三号黑体）
二级标题用三号楷体。
其他正文用三号仿宋-GB2312。
2.“姓名”栏。填写户籍登记所用的名字，单姓单名的，中间空1个全角空格，如李小钢、张  三。
3.“出生年月”“参加工作时间”“入党时间”栏.
    出生年月一般按照居民身份证上的内容填写，当出生年月或参加工作时间与实际情况不一致时，要以组织认定为准，原则上以档案专项审核认定结果为准。入党时间按有关规定确定。填写上述时间时，应精确到月份，如1931.09。
4.“民族”栏。填写民族的全称，如汉族、土家族、维吾尔族。
5.“籍贯”栏。籍贯填写祖籍所在地（指祖父的长期居住地），按现在的行政区划填写，①直辖市，直接填写市名，如北京，上海，天津；②设区市所辖区，填写省名+市名，如浙江温州；③县或县级市，填写省名+县名或县级市名，如浙江永嘉，浙江乐清。
6.“文化程度”栏。通常用学历来衡量，如博士研究生，硕士研究生，研究生班，中央党校研究生，省（区、市）委党校研究生，大学，中央党校大学，省（区、市）委党校大学，大专，中央党校大专，省（区、市）委党校大专，大学普通班，中专，中技，高中，初中，小学。
7.“职称”栏。参照职称证书注明的内容填写，如高级教师，社会工作师，高级工程师，主任医师。
8.“工作单位及职务”栏
9.曾受表彰情况：填写获得的校级以上表彰奖励。曾受表彰情况，填最有影响的，校级及以上的，数量上不要超过10条。
10．个人简历简历从学徒或初中填起，精确到月，不得断档；以下填写内容使用小四号字，仿宋_GB2312字体，数字、字母为Times New Roman字体，1—9月前面加0，可视情况调整行距
11．签字盖章

